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Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie eksperckich opinii dotyczacych kryteriéw
jakosci $wiadczonych ustug rozwojowych przez podmioty ubiegajgce sie o wpis do Bazy
Ustug Rozwojowych (zwang dalej ,,Bazg”), w podziale na:

a) czes¢ 1 zamowienia: przygotowanie maksymalnie 3 opinii eksperckich na temat
istniejgcych na rynku certyfikatéw/ akredytacji Swiadczenia ustug rozwojowych
(réwniez w zakresie potwierdzania kwalifikacji, egzaminowania), ktére uwzgledniajg
wymagania dotyczgce jakosci ustug oraz kryteridow dotyczacych samego certyfikatu/
akredytacji, o ktérych mowa w § 7 ust. 2 pkt 2 w Rozporzadzenia Ministra Funduszy
i Polityki Regionalnej z dnia 28 lipca 2023 r. w sprawie rejestru podmiotéw
Swiadczacych ustugi rozwojowe (Dz.U. z 2023 r., poz. 1686 ), definiujgcych warunki
wpisu do Bazy;

b) czes¢ 2 zamodwienia: przygotowanie maksymalnie 6 opinii eksperckich na temat
uprawnien dla podmiotow wpisywanych do Bazy na mocy przepiséw prawa, o
ktérych mowa w § 7 ust. 4 pkt 1 rozporzadzenia.

Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng lub obie czesci zamdwienia.

3. Szczegétowy opis przedmiotu zamowienia i warunki wykonania zamdwienia zostaty
okreslone odpowiednio w Zatgczniku nr 1 (OPZ) i Zatgczniku nr 1 (wzér umowy) do
Zaproszenia.

4. Przedmiot zamdwienia okreslony zostat we Wspdlnym Stowniku Zamowien kodem CPV:
79411000-8 - Ogodlne ustugi doradcze w zakresie zarzgdzania

5. Postepowanie prowadzone jest z wytgczeniem przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 2024 r., poz. 1320 ze zm.).
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lll. TERMIN REALIZACJI
Zamowienie bedzie realizowane przez okres 24 miesiecy, poczawszy od dnia zawarcia umowy,
z uwzglednieniem termindéw okreslonych w OPZ.

IV. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamdéwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktory spetnia warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace wiedzy i doswiadczenia tj. w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy —
w tym okresie wykonat nalezycie 2 ustugi polegajgce na wykonaniu czynnosci w obszarze
zwigzanym z rynkiem ustug rozwojowych lub ksztatcenia, polegajgcych w szczegdlnosci na
sporzadzaniu analiz, ekspertyz, opinii, opracowan w zakresie obszaru ksztatcenia
ustawicznego, edukacji dorostych, zawodoznawstwa lub w zakresie zapewnienia jakosci
ustug rozwojowych lub w zakresie efektéw uczenia/ ksztatcenia, kompetencji lub
kwalifikacji, przy czym faczna wartos¢ ustug wynosita co najmniej 20 000,00 zt brutto.
2. Dodatkowo o udzielenie zamoéwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktory:
1) spetnia nastepujace wymogi formalne:
a) nie dopuscit sie naruszenia obowigzkéw z ptatnoscig podatkéw lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne,
b) nie jest powigzany kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym?.
2) nie podlega wykluczeniu w zwigzku z art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczeristwa narodowego z dnia 13 kwietnia 2022 r. (Dz. U z 2025 r. poz. 514).
Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, bedzie zobowigzany
do ztozenia, przed zawarciem umowy, oswiadczenia, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr
5 do Zaproszenia.

! Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

i. uczestniczeniu w spotce jako wspdinik spétki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji
(o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, petnomocnika,

ii. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiernstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo
pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajgcych lub
organdéw nadzorczych wykonawcdw ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia,

iii. pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich
bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

2 Art. 7. 1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, 1285, 1723 i 1843) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub
bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598 oraz z 2024 r. poz. 619, 1685 i 1863) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy
takg jednostkg dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3.



Ocena spetnienia warunkéw zostanie dokonana na zasadzie ,,spetnia/nie spetnia”, na
podstawie przedstawionego wykazu i oswiadczen w formularzu oferty.

W przypadku braku wykazu w ofercie lub watpliwosci co do tresci wskazanych

w wykazie, Zamawiajgcy zwrdci sie do Wykonawcy o uzupetnienie/wyjasnienie, przy czym
uzupetnienie dokumentu ma charakter jednorazowy.

KRYTERIA OCENY OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty dla kazdej cze$ci zamdwienia, Zamawiajgcy bedzie
kierowat sie nastepujgcymi kryteriami i ich znaczeniem oraz w sposdéb nastepujgcy bedzie
oceniat oferty w poszczegdlnych kryteriach:

L.p. | Kryterium Liczba
punktow
(waga)
1 | Cena brutto 40
5 Doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zaméwienia €0
(ekspertéw)

RAZEM: 100

W kryterium ,,Cena brutto” najwyzszg liczbe punktéw (40) otrzyma oferta zawierajgca
najnizszg cene brutto. Liczba punktéw dla kazdej nastepnej oferty zostanie obliczona w
nastepujacy sposodb:

Liczba punktéw = (cena najnizsza + cena oferty ocenianej) x 40

W przypadku ztozenia oferty przez Wykonawce bedacego osobg fizyczna nieprowadzacy
dziatalnosci gospodarczej, podane przez Wykonawce w formularzu ofertowym ceny
brutto beda zawieraé koszty zwigzane z wynagrodzeniem tj. podatek dochodowy oraz
sktadki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne oraz wptaty do PPK,

w czesci finansowanej przez Wykonawce, ktére podczas realizacji zamdwienia
Zamawiajgcy potraci z wynagrodzenia Wykonawcy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa.

Ceny brutto podane w ofercie nie bedg zawiera¢ sktadek obcigzajgcych Zamawiajgcego,
ktdre Zamawiajgcy pokrywa z wiasnych srodkéw tj. sktadek na ubezpieczenia spoteczne i
wptaty do PPK, w czesci finansowane] przez Zamawiajgcego oraz sktadki na Fundusz
Pracy.

Koszt wskazanych sktadek (ponoszonych przez Zamawiajacego) wynosi maksymalnie na
dzien ogtoszenia Zaproszenia 21,88 % wynagrodzenia brutto. | koszt w takiej wysokosci
zostanie dodany do ceny brutto oferty podanej przez Wykonawce.

Ustalenie ceny brutto jako sumy wszelkich kosztéw, jakie poniesie Zamawiajgcy

w zwigzku z wykonaniem umowy ma na celu doprowadzenie do poréwnywalnosci ofert
sktadanych przez podmioty prowadzgce dziatalnos¢ gospodarczg i osoby nie prowadzace
dziatalnosci gospodarcze]. Poziom faktycznych obcigzen publicznoprawnych zalezny
bedzie od kazdoczesnego statusu Wykonawcy bedgcego osobg fizyczng nieprowadzacy



dziatalnosci gospodarczej w zakresie ubezpieczen spotecznych oraz od rozmiaru
obowigzkéw Zamawiajgcego w zakresie sktadek na Fundusz Pracy oraz sktadek na
ubezpieczenie wypadkowe w okresie wykonywania zlecenia.

Zasady oceny w kryterium ,,Cena brutto” sg wspdlne dla obu czesci zamodwienia.

W ramach kryterium ,,Doswiadczenie ekspertow wyznaczonych do realizacji zamdéwienia
(ekspertow) ” (60) oceniane bedzie doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji
zamoéwienia na podstawie nastepujgcych podkryteridow:
1) dla czesci 1 zamoéwienia:
a) Dtugosc¢ doswiadczenia (max 20 pkt)
W podkryterium ,,Dtugos¢ doswiadczenia” oceniane bedzie doswiadczenia eksperta
w realizacji ustug rozwojowych (jako kierownik projektu szkoleniowego,
doradczego, szkoleniowo-doradczego lub wtasciciel firmy szkoleniowej)
lub w zarzadzaniu w podmiotach dziatajgcych na rynku ustug rozwojowych, lub
w zakresie $Swiadczenia ustugi audytu.
W zaleznosci od posiadanego doswiadczenia ekspert otrzyma nastepujgca liczbe
punktow:
— od 3 do5 lat doswiadczenia — 10 pkt.
— powyzej 5 lat doswiadczenia — 20 pkt.
W przypadku, gdy okresy zaangazowania, oceniane w podkryterium pokrywajg sie,
np.: 04.2024 — 03.2025 i 11.2024 — 05.2025, Zamawiajacy przy obliczeniu dtugosci
doswiadczenia nie bedzie sumowat dtugosci kazdego okresu osobno, lecz bedzie je
traktowat jako ciggtosé (np. od 04.2024 do 05.2025).
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca wskazat daty w formacie: mm-rrrr.
W przypadku, gdy data bedzie oznaczona tylko rokiem lub nie bedzie informacji
o dtugosci doswiadczenia, Zamawiajacy nie bedzie brat tego doswiadczenia pod
uwage i Wykonawca otrzyma odpowiednio mniej punktdw w ramach tego
podkryterium lub nie otrzyma ich wcale.
b) Liczba analiz/ opinii lub liczba publikacji/ artykutéw (max 30 pkt)
W tym podkryterium oceniane bedzie doswiadczenie eksperta z okresu ostatnich
5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert w zakresie:
l. sporzadzania analiz i opinii o certyfikatach / akredytacjach ustug
rozwojowych
lub
II.  bycia autorem lub wspdtautorem publikacji/ artykutéw dotyczacych
certyfikacji/ akredytacji ustug rozwojowych.
W zaleznosci od liczby analiz/ opinii lub publikacji/ artykutéw z zakresu
wymaganego przez Zamawiajgcego, ktérych dany ekspert jest autorem/
wspoétautorem, Zamawiajgcy przyzna nastepujacg liczbe punktow:
— 3 opinie/analizy lub 3 publikacje — 15 pkt;
— powyzej 3 opinii/analiz lub powyzej 3 publikacji — 30 pkt.



c)

Znajomos¢ jezyka angielskiego (max 10 pkt)

W podkryterium ,,Znajomos¢ jezyka angielskiego” oceniana jest znajomosc jezyka
angielskiego przez eksperta. W zaleznosci od okreslonej w wykazie znajomosci
przez dang osobe jezyka angielskiego, Zamawiajacy przyzna Wykonawcy
odpowiednig liczbe punktéw zgodnie z nastepujgcg zasadga: znajomosé jezyka
angielskiego na poziomie biegtosci jezykowej minimum B2 potwierdzona
kwalifikacjg — 10 pkt.

2) dla czesci 2 zamdwienia:

a)

b)

Dtugos¢ doswiadczenia (max 20 pkt)

W podkryterium , Dtugos¢ doswiadczenia” oceniane bedzie doswiadczenie
eksperta w realizacji ustug rozwojowych (jako kierownik projektu szkoleniowego,
doradczego, szkoleniowo-doradczego lub wtasciciel firmy szkoleniowej)

lub w zarzgdzaniu w podmiotach dziatajgcych na rynku ustug rozwojowych, lub

w zakresie $wiadczenia ustugi audytu.

W zaleznosci od posiadanego doswiadczenia ekspert otrzyma nastepujgca liczbe
punktow:

— od 3 do5 lat doswiadczenia — 10 pkt.

— powyzej 5 lat doswiadczenia — 20 pkt.

W przypadku, gdy okresy zaangazowania, oceniane w podkryterium pokrywajg sie,
np.: 04.2024 — 03.2025 i11.2024 — 05.2025, Zamawiajacy przy obliczeniu dtugosci
doswiadczenia nie bedzie sumowat dtugosci kazdego okresu osobno, lecz bedzie je
traktowat jako ciggtosé (np. od 04.2024 do 05. 2025).

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca wskazat daty w formacie: mm-rrrr.

W przypadku, gdy data bedzie oznaczona tylko rokiem lub nie bedzie informacji o
dtugosci doswiadczenia, Zamawiajgcy nie bedzie brat tego doswiadczenia pod
uwage i Wykonawca otrzyma odpowiednio mniej punktdw w ramach tego
podkryterium lub nie otrzyma ich wcale.

Liczba analiz/ opinii (max 30 pkt)

W podkryterium ,,Liczba analiz/ opinii” oceniane bedzie doswiadczenia eksperta z
okresu ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadnia ofert, w sporzadzaniu
analiz i opinii o certyfikatach/ akredytacjach ustug rozwojowych. W zaleznosci od
liczby analiz/ opinii z zakresu wymaganego przez Zamawiajgcego, ktorych dana
osoba jest autorem/ wspétautorem, Zamawiajgcy przyzna nastepujacg liczbe
punktow:

— 3 opinie/analizy — 15 pkt;

— powyzej 3 opinii/analiz — 30 pkt.

Wyksztatcenie (max 10 pkt)
W podkryterium ,Wyksztatcenie” Zamawiajacy przyzna Wykonawcy odpowiednig
liczbe punktéw zgodnie z nastepujaca zasada: w przypadku posiadania przez



eksperta wyksztatcenia prawniczego (dyplom ukonczenia studidw na kierunku
,,Prawo”) — ekspert otrzyma 10 pkt.

Ocena doswiadczenie ekspertdw nastgpi na podstawie informacji podanych w wykazach,

ktdrych wzor stanowi zatgcznik nr 4 do Zaproszenia. Zamawiajgcy wezmie pod uwage tylko to

doswiadczenie, co do ktérego Wykonawca wykazat spetnianie wymagan i przyzna

odpowiednig liczbe punktdéw.

Brak mozliwosci oceny doswiadczenia ekspertéw przez Zamawiajacego, czyli niewskazanie

ekspertow w ofercie, bedzie réwnoznaczne z odrzuceniem oferty za jej niezgodnos$¢ z

postanowieniami Zaproszenia.

VL.

VII.

Za najkorzystniejszg, dla kazdej czesci zamodwienia, zostanie uznana oferta niepodlegajaca
odrzuceniu i spetniajgca wszystkie wymogi formalne, ktéra uzyska najwyzszg liczbe
punktow, zsumowanych we wszystkich kryteriach. W przypadku braku mozliwosci
dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub wiecej ofert
otrzymato w procesie oceny taki sam bilans punktow, Zamawiajacy za najkorzystniejsza
uzna oferte z nizszg cena.

Cena przedstawiona przez Wykonawce oraz inne warunki wykonania zamdéwienia nie
podlegajg negocjacjom w trakcie oceny.

Dokumenty i informacje wskazane na potrzeby oceny w kryteriach oceny ofert nie
podlegajg uzupetnieniu.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA i ZLOZENIA OFERTY

Oferte nalezy ztozyé w terminie do 16 stycznia 2026 r., do godz. 12.00, droga
elektroniczng — skan podpisanej oferty przez Wykonawce lub oferte podpisang
elektronicznie, wraz z zatacznikami — na adres: bzu@parp.gov.pl (w tytule maila w tytule

maila prosimy wpisa¢ nazwe lub nr postepowania);

Zaleca sie przygotowanie oferty zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 3 do
Zaproszenia (w przeciwnym przypadku, oferta musi zawieraé wszystkie informacje
wymagane przez Zamawiajgcego). Oferta powinna by¢ przygotowana w jezyku polskim.
Zamawiajgcy zaleca, by Wykonawca (w przypadku wysytania oferty na skrzynke odbiorczg
Zamawiajgcego i w przypadku oferty wiekszej niz 10 MB), przesytat jg

w czesciach (oddzielnych e-mailach), wskazujgc w tytule e-maila, iz stanowi on czes¢
wiekszej catosci, a po przestaniu catej oferty, przed uptywem terminu sktadania ofert,
upewnit sie, ze jego oferta zostata skutecznie dostarczona do Zamawiajgcego.

Oferty sktadane przez Wykonawcow sg wazne do momentu ich odwotania przez osoby,
ktore je ztozyty, lub do momentu wyboru Wykonawecy.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez tego samego Wykonawce
wiecej niz jednej oferty spowoduje jej odrzucenie.

DODATKOWE INFORMACIE
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia lub zmiany Zaproszenia bez
podana przyczyny. Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z obowigzujgcym prawem niniejsze
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VIIL.

Zaproszenie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak rowniez nie jest

ogfoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych.

Zamawiajgcy informuje, ze zgodnie z obowigzujgcym , Regulaminem udzielania zaméwien

publicznych w Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci” postepowanie o udzielenie

zamodwienia moze zakonczy¢ sie:

1) dokonaniem wyboru najkorzystniejszej oferty,

2) niewybraniem zadnej oferty,

3) brakiem wyboru ze wzgledu na nieztozenie ofert;

4) uznaniem wszystkich ztozonych ofert za niewazne (ze wzgledu na niezgodnos¢ oferty z
trescig Zaproszenia);

5) odstgpieniem przez Zamawiajgcego od udzielenia zamoéwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ nieudzielenia zamdéwienia réwniez w sytuacji,

w ktérej cena oferty najkorzystniejszej bedzie przekraczata kwote, ktérg Zamawiajgcy

przeznaczyt na sfinansowanie zamdwienia, a Zamawiajgcy nie bedzie mogt jej zwiekszyé

do kwoty oferty najkorzystniejsze;.

W sytuacji, gdy Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, a zostata ztozona wiecej niz

jedna oferta, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych

ofert.

Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawca, zgodnie ze wzorem umowy

stanowigcym zatgcznik nr 2 do Zaproszenia.

OBOWIAZEK INFORMACYJNY RODO

Administrator danych osobowych

Administratorem danych jest PARP, z siedzibg w Warszawie (00-834), ul. Panska 81/83.
Kontakt do administratora: adres e-mail biuro@parp.gov.pl lub listownie na wyzej podany

adres.

Inspektor ochrony danych (10D)

Z 10D Wykonawca moze sie kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczgcych
przetwarzania danych osobowych poprzez adres e-mail iod@parp.gov.pl lub na adres

siedziby Administratora.

Cel i podstawy przetwarzania danych

Dane bedg przetwarzane w celu wywigzania sie z obowigzkédw prawnych, takich jak np.
ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku Prawo zamowien publicznych, w zwigzku

z przeprowadzeniem postepowania przetargowego lub ofertowego oraz zawarcia i
wykonania umowy.

Okres przechowywania danych

Czas przechowywania danych uzalezniony jest od zasad odnoszgcych sie do zrédet
finansowania umowy.

Odbiorcy danych osobowych

Odbiorcg danych osobowych jest PARP. Dane osobowe mogg by¢ takze przekazywane
podmiotom $wiadczgcym ustugi niezbedne do realizacji przez PARP zadan, w tym
partnerom IT, podmiotom realizujgcym wsparcie techniczne lub organizacyjne, organom
kontrolujgcym realizacje zamowien finansowanych ze srodkéw unijnych.


mailto:biuro@parp.gov.pl
mailto:iod@parp.gov.pl

IX. ZALACZNIKI:

Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia

Zatgcznik nr 2 — Wz6r umowy

Zatgcznik nr 3Ai 3B — Formularz oferty (wzér)

Zatgcznik nr 4A i 4B — Wykaz doswiadczenia ekspertow

Zatgcznik nr 5 — Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w zwigzku z ustawg o
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczeistwa narodowego.



